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Tiempo libre
Utilice el panel Tiempo libre para:

• Ver su tiempo libre solicitado en el calendario, con el estado correspondiente.
• Solicitar tiempo libre y participar en ofertas de tiempo libre.
• Cambiar su estado en el período de ofertas de tiempo libre.
• Eliminar solicitudes de tiempo libre que aún no han sido concedidas o programadas.
• Ver su balance de tiempo libre para cualquier fecha deseada.

Para abrir la vista de tiempo libre, haga clic en Tiempo libre en la barra de menús.

El panel Tiempo libre incluye:

• Cuatro botones de comando (Nueva, Editar, Recuperar y Eliminar) que puede usar para crear,
cambiar o eliminar solicitudes de tiempo libre (en la esquina superior izquierda del panel Tiempo libre).

• Una lista desplegable con todos los tipos de tiempo libre disponibles para el usuario.
• El panel Balance de tiempo libre.
• Un calendario de 12 meses del año actual.
• Una leyenda explicando el significado de los colores usados en el calendario.
• Información sobre los períodos de ofertas de tiempo libre que se encuentran dentro del período

mostrado en la sección del calendario.

Sugerencia
Si no ve Tiempo libre en la barra de menús, entonces el Planificador de tiempo libre
no estará disponible para su centro de contacto.
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