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Agregar o editar hora de inicio/finalizacién

Agregar o editar hora de inicio/finalizacion

Para establecer la hora de inicio y finalizacién para disponibilidad u horas de trabajo:
1. Ingrese la Hora de inicio.

Puede ingresar la hora de inicio directamente en el campo o puede usar las flechas hacia arriba y hacia
abajo para seleccionar la hora.

Sugerencia

Para las Horas de trabajo, sus selecciones deben estar dentro de la disponibilidad del agente. Para las
Horas de trabajo con estado Concedido, sus selecciones se sobrepondran a un turno con estado Preferido
y establecerdn horas de trabajo absolutas.

2. Ingrese la Hora de finalizacién utilizando las mismas opciones.

La duracién de la Disponibilidad o las Horas de trabajo no puede exceder las 36 horas.

3. Seleccione Dia siguiente si laHora de finalizacion tiene lugar un dia después de la Hora de inicio

Importante

Si selecciona Dia siguiente, la Hora de finalizacion debe ser antes de las 12:00 del mediodia.

4.

Ingrese cualquier comentario que desee hacer con respecto a este elemento de calendario.
5. Haga clic en Finalizar.
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